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FORMATO DE LA GUIA DE ESTUDIO

Area: Nombre de la Unidad de Aprendizaje: Nivel/semestre:

BASICA | CONTABILIDAD | TERCERO

Instrucciones generales de la guia:

Para que el alumno pueda presentar el Examen a Titulo de Suficiencia deberd estudiar esta guia
para comprender los temas principales que se podran abordar en el examen, los conceptos basicos
de contabilidad, las cuentas de una entidad comercial y las reglas de la partida doble. Asi como
resolver los ejercicios propuestos y aquellos adicionales que se conserven de cuando se curso la
unidad de aprendizaje.

Presentacion:
Esta guia incluye el 100% de los contenidos programaticos:

¢ Unidad I: La contabilidad y la entidad econémica

e Unidad II: Las cuentas de una entidad comercial

e Unidad Ill: Teoria de la partida doble en las operaciones comerciales

¢ Unidad IV: Balanza de comprobacion y Estados Financieros
En esta guia encontraras reactivos que deberas resolver, relacionados con algunos aspectos
tedricos, reactivos contables para registrar asientos en diario, pases a esquemas de mayor y
elaboracion de una balanza de comprobacion, asi como elaboracion de los estados financieros
basicos (estado de resultados y estado de situacion financiera).
La solucién de esta guia no tiene ningun un valor y no es requisito para presentar el Examen
a Titulo de Suficiencia.

Objetivos

Esta guia esta disefiada para acompafar a los estudiantes en la preparacion para el Examen a

Titulo de Suficiencia, ayudandoles a cubrir los contenidos clave de la unidad de aprendizaje de

manera organizada y eficaz.

Los aprendizajes que se pretenden lograr:

¢ Identificar y definir correctamente los conceptos basicos de contabilidad (Activo, Pasivo, Capital,
Ingresos y Egresos).

e Aplicacion de la “Teoria de la partida doble” a través del registro de operaciones comerciales en
el diario y el mayor.

e Verificacion aritmética de los registros contables mediante la balanza de comprobacion y
generacién de estados financieros basicos (estado de resultados y estado de situaciéon
financiera).

Justificacion

La elaboracion de esta guia de autoestudio responde a la necesidad de proporcionar a los
estudiantes que no aprobaron el curso semestral de Contabilidad | una herramienta didactica y
metodolégica que les permita preparar adecuadamente el examen a titulo de suficiencia.

La guia se basa en el enfoque constructivista, donde el estudiante es el protagonista de su propio
proceso de aprendizaje desarrollando competencias especificas en contabilidad. El contenido de la
guia estd alineado con los objetivos del programa de estudios de Contabilidad | de NMS del IPN.
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Estructura y contenidos

Unidad I: La contabilidad y la entidad econémica
Breve historia de la contabilidad, introduccién a los conceptos basicos de la contabilidad y
entidad econémica.

Unidad II: Las cuentas de una entidad comercial
Clasificacion de cuentas en los estados financieros: Activo, Pasivo, Capital, Ingresos y Egresos
y su relacion con los nombres técnicos. Aplicacion en las operaciones comerciales.

Unidad Ill: Teoria de la partida doble en las operaciones comerciales
Aplicacion de las reglas de la partida doble en transacciones economicas, naturaleza y
funcionamiento de las cuentas de activo, pasivo, capital ingresos y egresos, registro de
operaciones contables bésicas.

Unidad IV: Balanza de comprobacion y Estados Financieros
Verificacion de los registros contables (diario y mayor) a través de la balanza de comprobacién
y elaboracion de los estados financieros (Estado de Resultados y Estado de Situacion
Financiera).

Materiales para la elaboracion de la guia

* Formatos de Diario

* Esquemas de Mayor

* Formato para balanza de comprobacién (Hoja tabular, cuatro columnas)

* Formato para elaborar estado de resultados (Hoja tabular, tres columnas)

* Formato para elaborar estado de situacién financiera (Hoja de balance).

« Calculadora con funciones basicas, lapiz, goma, sacapuntas, hojas adicionales para
anotaciones gue se requieran.

Actividades de estudio
* Autonomia.
* Organiza tiempo de estudio dedicando cada dia para un tema especifico.
* Estudio en sesiones de 45 minutos con descansos cortos para mantener la concentracion.
« Si algo no queda claro, buscar asesoria con algin docente y/o revisar materiales adicionales en
linea como videos, y /o contenidos de la bibliografia sugerida.

Informacidon Adicional
Se sugiere resolver esta guia bajo la supervision de un docente que imparta la unidad de
aprendizaje en el actual semestre.

Bibliografia Basica
Lara E., Contabilidad I, Editorial trillas, pp
Walss S., Contabilidad |, Editorial I.P.N., pp
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UNIDAD I: LA CONTABILIDAD Y LA ENTIDAD ECONOMICA

Instrucciones. Relaciona ambas columnas eligiendo la respuesta correcta.

( ) 1. Padre de la Contabilidad H) Contabilidad

( ) 2. Técnica de registro ordenado y X)Empresa comercial.
cronologico, de todas las operaciones
monetarias que realiza una empresa,
negocio o entidad.

M) A los trabajadores.

( ) 3. Es aquella que se dedica a comprar y
vender W) Partida doble
( ) 4. Les interesa la Contabilidad para saber P) Comerciales, Industriales y de
los resultados obtenidos para el reparto de Servicios.
utilidades.
( ) 5. Clasificacion de las empresas de Z) Estado de situacion financiera.
acuerdo con su giro o actividad.
T) Empresa.
( ) 6. Teoria en la que se fundamenta la
contabilidad.
S) Fray Lucca Paccioli.
( ) 7. Es una unidad econémica que tiene por

objeto un fin lucrativo, integrado por Y) A propietarios, socios Yy
recursos humanos, materiales y gerentes.

financieras, creados para satisfacer

necesidades sociales.
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UNIDAD II: LAS CUENTAS DE UNA ENTIDAD COMERCIAL

Instrucciones. Lee con atencion los siguientes reactivos y elige la respuesta correcta.

1. 1. )Son las personas o Empresas a quienes debemos por haberles comprado algo diferente a mercancia
a crédito.

a) Acreedores

b) Proveedores

¢) Deudores

2. () Impuesto al Valor Agregado totalmente cobrado por la venta de mercancia y otras ventas.

a) IVA por trasladar.
b) IVA trasladado.
c) IVA acreditable.

3. () Son cuentas de ingresos:
a) Bancos, Otros ingresos, Costo de venta
b) Ventas, Otros ingresos, Intereses a Favor
c) Ventas, Intereses a favor, Acreedores

4- ( ) Clasificacién del pasivo:
a) Circulante y No circulante

b) Egresos e Ingresos

c) A corto y largo plazo

5-( ) Que es el activo.

a) Bienes y Derechos

b) Bienes y derechos que se han adquirido con el fin de usarlos y no venderlos
c¢) Deudas y obligaciones

6-( ) Es lafinalidad del esquema en forma de "T".

a) Registrar la salida de dinero por pagos en la empresa

b) Asentar y Concentrar en ella, registros con palabras y nUmeros derivados de operaciones similares que
realiza la empresa comercial

c) Registrar el incremento por utilidades y la disminucién por pérdidas

7.-( ) Esellmpuesto al Valor Agregado efectivamente pagado a proveedores por compra de mercancia
a crédito.

a) IVA Acreditable

b) IVA por Trasladar

c) IVA Trasladado

8.- ( ) Son todas aquellas compras de mercancias que se hacen para posteriormente venderlos.
a) Almacén

b) Compras

c) Ventas
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9.-( ) Las cuentas de pasivo su saldo es:
a) acreedor

b) deudor

) cuenta saldada

10.-( ) Documentos por pagar es cuenta de:
a) Activo

b) Pasivo

c) Egresos

11.-( ) Las cuentas de Activo aumentan del lado del:
a) haber

b) saldo deudor

c) debe

12.-( ) Lacuenta de Clientes se carga cuando:
a) se compra mercancia

b) se vende mercancia

c) se cobra por la venta de mercancia

13.- ( ) Si el movimiento deudor es mayor que el movimiento acreedor, el saldo se llama:
a) cuenta saldada

b) saldo acreedor

¢) saldo deudor

14.- ( ) Cuando se compra mercancia giro de mi empresa se dice que aumenta o disminuye el
Almacén.

a) disminuye

b) aumenta

) queda saldada

15( ) Aportacioén de los socios regularmente al iniciar el negocio, puede ser en efectivo
0 en especie.

a) Capital contable.
b) Utilidad del periodo.
c) Capital social.
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UNIDAD lll: TEORIA DE LA PARTIDA DOBLE EN LAS OPERACIONES
COMERCIALES

Instrucciones. Registra las siguientes operaciones contables del mes de octubre 2025 en libro
diario anexo con pases a esquemas de mayor, de la Empresa “LA IDEAL, S.A. DE C.V.”
1.- El dia 01. La empresa inicia sus operaciones con los siguientes saldos:

Bancos $ 1,080,000.00
Almacén 350,000.00
Acreedores 286,500.00
Capital Social determinar
DIARIO ASIENTO No._1
FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE | HABER

SUMAS IGUALES

CONCEPTO:

2.- El dia 5. Se compra refrigerador a “Muebles Nacionales, S.A.” por $90,000.00 a crédito, mas IVA,
segun factura no. 1201

DIARIO ASIENTO No.__2

FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE | HABER

SUMAS IGUALES

CONCEPTO:

3.- El dia 7. Se provisiona la factura No.134 de Energia Eléctrica a la CFE S.A. del mes de octubre por
$10,000.00 mas IVA., del departamento de ventas.

DIARIO ASIENTO No._3

FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE | HABER

SUMAS IGUALES

CONCEPTO:
4.-El dia 8. Se hace un préstamo a un empleado de la empresa por $ 8,000.00, se le transfiere de Banamex
DIARIO ASIENTO No._4
FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE HABER
SUMAS IGUALES
CONCEPTO:
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5.- El dia 10. Compramos mercancia por $300,000.00 a crédito, mas IVA con factura no. 230 a“Sony, S.
AH

DIARIO ASIENTO No.__5

FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE HABER

SUMAS IGUALES

CONCEPTO:
6.- El dia 11. Pagamos con transferencia de Banamex la factura no. 230 a “Sony, S.A.”
DIARIO ASIENTO No.__6
FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE | HABER
SUMAS IGUALES
CONCEPTO:

7.- El dia 12. Vendemos mercancia a crédito por $200,000.00 mas IVA, segun factura no. 201 a
“Muebleria, S.A.”.

DIARIO ASIENTO No.__7

FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE | HABER

SUMAS IGUALES

CONCEPTO:
8.- El dia 12.- registra el costo de la venta anterior de $ 100,000.00
DIARIO ASIENTO No._8
FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE HABER
SUMAS IGUALES
CONCEPTO:

9.- El dia 13. Cobramos con cheque el 60% de la factura no. 201 a “Muebleria, S.A.” que depositamos al
banco Banamex.

DIARIO ASIENTO No.__9

FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE | HABER

SUMAS IGUALES

CONCEPTO:
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10.- El dia 14. Se paga con transferencia electronica de Banamex la factura nimero 134 de CFE, S.A.

DIARIO ASIENTO No. 10

FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE | HABER

SUMAS IGUALES

CONCEPTO:
11.- El dia 15. Se le hace una donacion al teletén por $ 25,000.00 y se le expide cheque de Banamex
DIARIO ASIENTO No.__11
FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE HABER
SUMAS IGUALES
CONCEPTO:

12.- El dia 17. Se paga con transferencia electronica de Banamex a “Muebles Nacionales, S.A.” la factura
no. 1201

DIARIO ASIENTO No.__12

FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE | HABER

SUMAS IGUALES

CONCEPTO:

13.- El dia 19. De la venta de mercancia de la factura no. 201 a “Muebleria, S.A.” nos devolvieron $ 5,000.00 mas
IVA

DIARIO ASIENTO No.____13

FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE | HABER

SUMAS IGUALES

CONCEPTO:
14.- El dia 20.- registra el costo de la devolucién anterior por $ 2,500.00
DIARIO ASIENTO No.___ 14
FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE HABER
SUMAS IGUALES
CONCEPTO:
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15.- El dia 21. Compra automévil a “CHEVROLET, S.A.” por $530,000.00 a crédito, mas IVA, con factura no.
1850

DIARIO ASIENTO No. 15

FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE T HABER

SUMAS IGUALES

CONCEPTO:

16.- El dia 23. Compramos mercancia a crédito por $ 285,000.00 més IVA, segun factura no. 300 a “Comercial, S.
A

DIARIO ASIENTO No. 16

FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE | HABER

SUMAS IGUALES

CONCEPTO:
17.-El dia 25. Pagamos con cheque de Banamex, el 50% de la factura no. 300 a “Comercial, S.A.
DIARIO ASIENTO No. 17
FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE l HABER
SUMAS IGUALES |
CONCEPTO:
18.-El dia 26. Firmamos un pagaré por el resto de la factura no. 300 a “Comercial, S.A.
DIARIO ASIENTO No. 18
FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE I HABER

SUMAS IGUALES

CONCEPTO:

19.- El dia 27. Vendemos desperdicios a crédito por $ 10,000.00 mas IVA, segun factura 202 a “Mil Usos, S.A.”

DIARIO ASIENTO No. 19

FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE | HABER

SUMAS IGUALES

CONCEPTO:

Subdireccidon Académica, Servicios Académicos, Psicotecnia/2026
Semestre y afio: 2026-2 Unidad de Aprendizaje: Contabilidad I



10

20.- El Dia 28. Compramos mercancia a crédito por $ 180,000.00 mas IVA, segun factura No. 257, a la Imperial,
S.A

DIARIO ASIENTO No. 20

FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE I HABER

SUMAS IGUALES

CONCEPTO:

21.- El Dia 29. De la compra de mercancia con factura No. 257, a la Imperial, S.A. se devuelve $2,000.00 mas
IVA.

DIARIO ASIENTO No. 21

FECHA NOMBRE DE LAS CUENTAS PARCIAL DEBE HABER

SUMAS IGUALES

CONCEPTO:
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UNIDAD IV: BALANZA DE COMPROBACION Y ESTADOS FINANCIEROS

INSTRUCCIONES: Con base enlos saldos que se determinaron en la balanza de comprobacion, elabora
el estado de resultados y contesta lo que se pide en cada caso, sobre las cuentas del estado de
situacion financiera.

Bimbo S.A. de C.V.
Balanza de Comprobacion al 31 de octubre del 2026.
Saldos

Folio Nombre de la Cuenta Deudor Acreedor
01 | Capital Social $746,700.00
02 | Clientes $52,200.00
03 | Ventas $187,500.00
04 | Equipo de Transporte $175,000.00
05 | Bancos $412,900.00
06 | Almacén $70,000.00
07 | IVA por Trasladar $7,200.00
08 | Costo de Venta $223,700.00
09 | IVA por Acreditar $6,400.00
10 | Proveedores $146,400.00
11 | Depositos en Garantia $5,000.00
12 | IVA Acreditable $9,600.00
13 | Gastos de Administracion $32,500.00
14 | Gastos de Venta $17,500.00
15 | Impuestos Retenidos $5,500.00
16 | Seguros Pagados por Anticipado $15,000.00
17 | IVA Trasladado $17,000.00
18 | Intereses a Cargo $14,000.00
19 | Acreedores Hipotecarios $250,000.00
20 | Intereses a favor $6,500.00
21 | Documentos por pagar a largo plazo $75,000.00
22 | Oftros gastos $7,500.00
23 | Otros ingresos $16,500.00
24 | Documentos por pagar $102,500.00
25 | Documentos por cobrar $125,000.00
26 | Equipo de tienda $125,000.00
27 | Edificios $400,000.00
28 | Inversiones en Valores $100,000.00
29 | Rentas Cobradas por Anticipado $60,000.00
30 | Acreedores $270,500.00
31 | Terrenos $100,000.00

Sumas Iguales $1,891,300.00 $1,891,300.00
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Formato para elaborar Estado de Resultados

Empresa:

Estado de Resultados del

al

de

del 2026

Semestre y afio: 2026-2
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PREGUNTA RESPUESTA
1. Indica el importe del Capital Contable: $
2. ¢Cuanto suma el pasivo a corto plazo? $
3. ¢Cudl es el total de Pasivo mas Capital? $
4. ¢;Cuanto suma el activo circulante?
5. ¢Cuanto suma el activo no circulante? $
6. ¢Cuanto suma el pasivo a largo plazo?

Semestre y afio: 2026-2
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