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1.- Integrantes de Academia:

No | Docente

1. | M. en D. C. D. Erika Michel Ballesteros Manzanero

2.- Introduccion

Esta guia es una herramienta metodolégica que pretende apoyar al estudiante en la
preparacion de su examen de la Unidad de Aprendizaje de Administracion Gastronémica
Financiera, ademas de brindarle el acompafiamiento para reforzar las competencias que el
programa de la Unidad exige, tales como control de alimentos y bebidas para un
establecimiento gastronémico.

3.- Objetivos.
General.

Preparar al estudiante para que fortalezca las competencias adquiridas en el control de
alimentos y bebidas en un establecimiento gastronémico.
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Particulares.

Brindar al estudiante una herramienta metodoldgica para su desarrollo en el proceso
ensefanza-aprendizaje de la Unidad de Aprendizaje de Administracion Gastrondmica
Financiera.

Ser los docentes guias y facilitadores para los estudiantes en el proceso ensefanza-
aprendizaje para su desarrollo profesional y personal a través de la creacién de ambientes
propicios.

4.- Justificacion.

Los contenidos abordados en este material de estudio pretenden coadyuvar a la
construccion del aprendizaje del estudiante, como parte del rol de guias y facilitadores en
el proceso ensefianza-aprendizaje y como parte de las competencias propuestas a lograr
establecidas en el plan de estudios de la Unidad de Aprendizaje de Administracion
Gastronomica Financiera, las cuales le permitirdan su inclusion en el campo laboral y
profesional.

5.- Estructura y contenidos

Materiales
para la
elaboracién
de la guia
Unidad I.- COMPRAS Cuaderno

Estructura y contenidos

RAP1: Identifica las diferentes caracteristicas | Organigrama de a
administrativas de los centros de consumo y sus yb.
factores de rendimiento para sus procesos.

RAP 2: Emplea los criterios y procesos de seleccion
de mercancia, proveedores y estandares de compra
en el abasto de un establecimiento de A yB.

Pagina 2/5



INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
SECRETARIA ACADEMICA

“RICARDO FLORES MAGON”

DIRECCION DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No. 13

Unidad Il.-Almacén y Control de calidad

RAP 1: Identifica los criterios de ingreso de mercancias a un

Cuaderno

Organigrama

almacén para un establecimiento de Ay B. de A y B
RAP 2: Utiliza los procedimientos de control y ordenamiento de un

almacén e inventarios para su registro en los formatos a emplear

en un establecimiento de Ay B.

RAP 3: Opera los criterios de despacho de mercancias y sus

registros segun las politicas de un establecimiento de Ay B.

Unidad Ill: Gestidon del costo e ingenieria del | Cuaderno

Menu

RAP 1: Aplica los criterios y procedimientos
administrativos para la gestion de los diferentes
tipos de costos en los Ay B.

RAP 2: Emplea los procedimientos de costeo de
recetas de A y B para la determinacion de
presupuestos de consumo, margenes de utilidad y
puntos de equilibrio de un establecimiento.

RAP 3: Establece el analisis de la fijacion de precios,
productividad, popularidad y rentabilidad de una
carta para la toma de decisiones, en un
establecimiento de Ay B.

6.- Actividades de estudio.

1. Cuadro comparativo sobre los Centros
caracteristicas.
2. Organigrama del departamento de Ay B.

de consumo y sus
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3. Infografia de los tipos de insumo.

4. ;Qué es una prueba de rendimiento?

5. ¢Como se lleva a cabo la prueba de rendimiento?

6. Organigrama del area de Costos de Ay B.

7. Relaciones interdepartamentales del area de costos.

8. Organigrama, funciones e importancia del depto. de compras.
9. Depto. De almacén: Caracteristicas fisicas, mobiliario y equipo.
10. Distintivo H

11. Funciones del Almacenista.

12. Ingreso de mercancias (proceso)
13. Métodos de control de almacén.
14. Inventarios

15. Salidas de mercancia (proceso)
16. Control de costos y costeo.

17. Ciclo de control.

ESTA GUIA SOLO ES PARA FINES DE ESTUDIO, POR LO QUE NO TIENE VALOR PARA
FINES DE EVALUACION.

7.- Presidente de Academia.

M. en D. C. D. Erika Michel Ballesteros Manzanero Presidente de
Academia
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